Regulamento Interno de Utilizag&o da Frota Automovel
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE
SEIA, S. ROMAO E LAPA DOS DINHEIROS

PREAMBULO

O presente Regulamento tem por objetivo disciplinar e organizar a utilizagdo dos meios de
transporte e equipamentos que constituem a frota da Unido das Freguesias de Seia, Sao
Romao e Lapa dos Dinheiros, de forma a racionalizar a despesa e a otimizar 0s recursos da

Unido das Freguesias, no que concerne a utilizacao da frota.

Pretende-se que este Regulamento constitua um instrumento que compatibilize entre si os
principios de racionalizacdo, eficiéncia e gestdo das viaturas, por forma a garantir a sua
utilizacao criteriosa e eficiente e, deste modo, prevenir os desperdicios e desvios na

utilizacdo dos bens da Unido das Freguesias de Seia, S&o Roméao e Lapa dos Dinheiros.

Complementarmente, procede-se a uma adequacéo das regras contidas no Decreto-Lei n.°
490/99, de 17 de novembro, que estabelece a permissdo de conducdo de viaturas oficiais
dos organismos e servicos do Estado e das Autarquias Locais por funcionarios e agentes
gue ndo possuam a categoria de motorista, com o0 objetivo de responder as

necessidades da Unido das Freguesias de Seia, S4o Roméo e Lapa dos Dinheiros.

Assim, ao abrigo do artigo 241° da Constituicdo da Republica Portuguesa e em cumprimento
do disposto na alinea h) do n.° 1 do artigo 16° do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro € elaborado o Regulamento Interno de Utilizagdo da Frota Automovel.

Capitulo | — Disposi¢cdes Gerais

A Artigo 1°

Ambito de aplicacao
O Regulamento de Utilizacdo da Frota Automével da Unido das Freguesias de Seia, Sdo
Roméao e Lapa dos Dinheiros, adiante designado como Regulamento, aplica-se aos
veiculos, propriedade da Unido das Freguesias, incluindo os que tenham sido contratados
em regime de aluguer operacional de veiculos (AOV), bem como os que |lhe tenham sido, ou

venham a ser afetos, provisoria ou definitivamente, para sua utilizacao.

Capitulo Il — Gestéo da Frota

Artigo 2°
Gestao e Objetivos

1. A gestao da frota deve respeitar 0s seguintes principios:
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a) A gestdo da frota sera centralizada para que se obtenha uma melhor rentabilizacdo das

aquisi¢des, das manutencdes, das reparacoes e das utilizacdes;

b) Devera ser preocupacao desta gestdo o aumento da propor¢éo de veiculos econémicos,
nos aspetos de preco, custos de manutencao e consumo, bem como o aumento do nimero
de veiculos amigos do ambiente, no que respeita ao combustivel utilizado, sistemas de

filtragem de substancias nocivas e materiais utilizados na sua construcao.

2. Sao atribuicbes do Executivo da Unido das Freguesias de Seia, S0 Romao e Lapa dos

Dinheiros:

a) Maximizar os niveis de operacionalidade da frota automovel;

b) Adquirir as viaturas necesséarias e acionar o expediente para a sua concretizacdo e

legalizacéo;

c) Decidir e promover a execucdo de reparacOes, revisdes, inspecgdes, lubrificactes,

mudancga de pneus, lavagens;

d) Analisar os consumos de combustiveis e a relagcdo com as quilometragens, propondo as
medidas necessarias nos casos em que se verifiquem consumos exagerados ou médias

injustificaveis;

e) Apurar as despesas de exploracdo e de manutencdo e as resultantes de acidentes de

viagao;

f) Manter atualizados o cadastro das viaturas e as fichas individuais de viaturas;

g) Analisar os Impressos de Recolha de Dados para Controlo Mensal e Anual;

h) Proceder ao tratamento do Boletim Diario da Viatura,

Artigo 3°
Competéncia

A gestdo da Frota Automovel é da competéncia do Executivo da Unido das Freguesias de

Seia, S&o Romaéo e Lapa dos Dinheiros.

Capitulo Ill = Veiculos
Artigo 4°

Classificacéo e Definicdo dos Tipos de Viaturas

1. Quanto aos seus tipos funcionais, as viaturas classificam-se em:
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a) Ligeiras, que se subdividem em:

i. Passageiros (lotagdo ndo excedente a 9 lugares)

ii. Mercadorias (destinados exclusivamente ao transporte de carga)

iii. Mistos (os que podem ser usados indistintamente no transporte de passageiros e
carga)

iv. Especiais (Os que se caracterizam por possuirem determinados requisitos técnicos
ou se destinarem a servigos de certa especializagéo).

b) Pesadas, que se subdividem em:

i. Passageiros (Lotag&o superior a 9 lugares)
ii. Mercadorias
iii. Especiais
2. Quanto a sua afetacao, os veiculos classificam-se de:

a) Uso pessoal - agueles cujo destino normal € o da sua utilizagdo no exercicio das funcdes
dos seus detentores e destinam-se a ser utilizados pelo Executivo da Unido das Freguesias

e sdo afetos por despacho do Presidente;

b) Transporte regular - os que se encontram distribuidos aos diversos servicos e se

destinam a satisfazer as necessidades e atividades dos mesmos.

c) Transporte eventual - os que podem ser utilizados pelas autarquias do concelho e outras
entidades publicas e privadas sediadas no concelho de Seia, ou que nele desenvolvam a

sua atividade, no ambito da prestacdo de servicos a comunidade.

Artigo 5°
Capacidade de Circulagao
1. Os veiculos da Frota Automével da Unido das Freguesias de Seia, Sdo Romao e Lapa
dos Dinheiros, apenas poderdo ser utilizados no desempenho de atividades ou fun¢des no

ambito das atribuicdes e competéncias da Unido das Freguesias.

2. Os veiculos da Frota Automével da Unido das Freguesias de Seia, Sdo Romao e Lapa

dos Dinheiros n&o poderao ser utilizados para fins particulares.

3. S6 poderdo circular as viaturas da Frota Automével que possuam o0s documentos
legalmente exigiveis e que estejam munidas de todos os instrumentos necessarios a sua
circulacdo, nomeadamente triangulo de sinalizacdo de perigo, pneu suplente ou colete

refletor obrigatério.

4. Os veiculos deverdo apenas circular quando disponham de toda a documentacdo
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obrigatoria para a funcdo a que se destinam, nomeadamente:

a) Documento Unico Automovel (ou equivalente, tal como o Titulo de Registo de

Propriedade, Livrete ou Guia Descritiva do IMTT);

b) Inspecéo Periddica valida;

c) Certificado Internacional de Seguro valido;

d) Declaracdo Amigavel de Acidente Automovel;

e) Vinheta do seguro afixada no para-brisas.

5. Havera em cada viatura um exemplar do presente regulamento.

6. Excecionalmente, por conveniéncia de servico e decisdo devidamente fundamentada pelo
dirigente maximo do servigo, poderdo as viaturas da Frota Automoével ser utilizadas durante
os fins-de-semana e feriados mediante autorizagdo expressa do Presidente da Unido das

Freguesias.

7. O condutor ou auto-condutor, fica obrigado a fazer cumprir o horario, itinerario, tempo de
estadia e outras condi¢des que lhe forem transmitidas pelos responsaveis do servigo a que

pertence, ou pelo Executivo, salvo motivos devidamente justificados.

8. Serdo apenas autorizados a conduzir quem estiver habilitado com a carta de conducgéo ha

mais de um ano.

Artigo 6°
Critérios de Eficiéncia e Rentabilidade

1. A utilizacéo das viaturas reger-se-a por critérios de eficiéncia e rentabilidade.

2. Estes critérios serdo fixados pelo Executivo da Unido das Freguesias de Seia, S&o

Romé&o e Lapa dos Dinheiros.

Artigo 7°
Parqueamento
1. As viaturas deverao recolher no final do servico e no periodo de interrup¢do da hora do
almoco, as instalacGes operacionais da Unido das Freguesias de Seia, SGo Roméo e Lapa
dos Dinheiros, a ndo ser que a deslocacdo implique a permanéncia do trabalhador pelo

periodo de almogo.

2. Por conveniéncia de servigo, podera ser autorizado o parqueamento de veiculos noutros
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locais, desde que o0s mesmos apresentem condicbes adequadas de seguranca,

nomeadamente vigilancia ou acesso vedado ao publico.

3. Os locais de parqueamento fixos das viaturas, serédo dois:

a) Estaleiro Operacional;

b) Parque dos Edificios da Unido das Freguesias.

4. O pargueamento implica a recolha e entrega das chaves da viatura em cada um dos

locais existentes para tal.

Artigo 8°
Requisicao de Viaturas

1. S6 é admissivel a utlizacdo de viaturas mediante requisicdo a efetuar junto do

trabalhador responséavel por cada parque, a indicar pelo Executivo.

2. A requisicao pode ser feita via telefone, correio eletronico ou por aplicagéo informética.

3. Arequisicéo deverd ser feita se possivel com quarenta e oito horas de antecedéncia.

Capitulo IV —Tipos de Condutores

Artigo 9°
Capacidade de Conducéo

Os veiculos devem ser conduzidos por funcionarios e agentes que detenham as categorias
de motorista de ligeiros, motorista de pesados, tratoristas condutores de maquinas pesadas
e veiculos especiais, motoristas de transportes coletivos ou noutra categoria de operador de

alguma das maquinas ou por auto-condutores.

Artigo 10°
Regime de Auto-Conducgéo

1. A auto-conducao € a autorizagdo concedida a membros do executivo e a trabalhadores,
gue nao pertencam as categorias de funcionarios habilitados e posicionados na carreira de

assistente operacional (motorista).

2. Os auto-condutores ficam sujeitos as mesmas disposicdes que regulam o uso dos

veiculos pelos assistentes operacionais (motoristas).

3. A auto-conducéo seré concedida, caso a caso.

4. A auto-conducgdo poderd revestir caracter temporario ou caracter geneérico.

Unido das Freguesias de Seia, S8o Roméo e Lapa dos Dinheiros



Regulamento Interno de Utilizag&o da Frota Automovel

5. Os condutores em regime de auto-conducdo estdo obrigados ao preenchimento do

Boletim Diario de Viatura.

Artigo 11°
Ocorréncia da Auto-Conducao
1. O regime de auto-conducdo s6 podera ser atribuido a quem reunir os requisitos legais,
para a conduc¢ao automovel.

2. A auto-conducéo sera solicitada pelo dirigente maximo do servigo ao Executivo que fixara

0s exatos termos da sua concessao.

3. A auto-conducado genérica caduca, decorrido um ano desde a sua concessao, e sempre

que o trabalhador ou agente transite de unidade orgénica.

Capitulo V — Responsabilidades de Condutores
Artigo 12°
Inibicdo de Conducéo
1. Antes da utilizacdo de qualquer veiculo, pode ser solicitado ao respetivo condutor que se

sujeite a teste de alcoolemia, pelo dirigente maximo do servigo ou pelo Executivo.

2. Podera qualquer trabalhador ou agente da Unido das Freguesias de Seia, S0 Roméao e
Lapa dos Dinheiros ser proibido de conduzir uma viatura designadamente quando
apresentar alteracdo ao seu estado de saude ou emocional, ou outro estado incapacitante

como o de embriaguez ou sob o efeito de estupefacientes.

3. Esta proibicdo de conducdo € avaliada pelo superior hierarquico presente, que

comunicara ao Executivo.

4. O Executivo poderd interditar um trabalhador ou agente quando este apresentar

no seu registo uma taxa de sinistralidade consideravelmente elevada.
Artigo 13°
Responsabilidade dos Condutores face ao CAodigo da Estrada

1. Os condutores dos veiculos deverao respeitar, rigorosamente, o Cddigo da Estrada e

demais legislagéo em vigor.

2. Os condutores dos veiculos séo responsaveis pelas infracdes ao Cédigo da Estrada e
demais legislacdo em vigor, cometidas no exercicio da condug¢do, nomeadamente pelo

pagamento de coimas.

3. Os condutores de veiculos aos quais foram aplicadas sang6es inibitorias de conduzir, ou
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foram sujeitos a proibicdo médica de o fazer, deverdo de imediato, comunicar esse facto ao

superior hierarquico que comunicara ao Executivo.

Artigo 14°
Responsabilidade dos Condutores face ao Veiculo

O condutor (motorista ou auto-condutor) é responsavel pela viatura competindo-lhe,
nomeadamente:
a) Cumprir o disposto neste Regulamento.

b) Zelar pelo cumprimento dos planos de revisédo e de lubrificagédo.

c) Zelar pela boa conservagédo do veiculo, promovendo a sua lavagem exterior e limpeza

interior sempre que necessario.

d) Verificar se o veiculo tem a documentacao e acessorios necessarios para poder circular.

e) Participar, em documento préprio e de imediato ao superior hierarquico ou ao Executivo

qualquer dano, anomalia ou falta de componentes detetada.

f) Preencher e entregar o Boletim Diario da Viatura e entregé-lo ao funcionério responsavel,

logo que este esteja completamente preenchido e apds cada utilizagéo.

g) Efetuar a condugdo em velocidade moderada para maior seguranca e economia de

combustivel, sendo proibida a condu¢do com o motor desligado.

Artigo 15°
Suspenséao da Autorizagdo de Conducgéao

Podera ser proposta pelo superior hierarquico a suspenséo ou cancelamento da autorizacédo

de conducao de um trabalhador, devidamente fundamentada, ao Executivo.

Capitulo VI — Manutencéo das Viaturas
Artigo 16°
Finalidade da Manutencdéo
1. A finalidade da manutencdo consiste em assegurar um perfeito estado de

operacionalidade das viaturas.

2. Torna-se essencial a localizag¢éo, logo de inicio, de qualquer deficiéncia mecénica ou
elétrica que venha a ocorrer, competindo aos trabalhadores alertar para as deficiéncias que
tenham detetado antes que estas se agravem ou provoquem repara¢cdes morosas ou

dispendiosas.
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Artigo 17°
Tipos de Manutencéo
1. Existem, e sem contrariar as orientacdes dos manuais de instrucao dos fabricantes que

acompanham as viaturas, trés tipos de manutencao:

a) Manutencdo Preventiva: consiste na correcao diaria, se necessario, de niveis de 6leo de
motor e de travdes, agua, liquido refrigerador e bateria, na limpeza geral das viaturas e na
verificagdo de pneus (presséo, rasto e equilibrio), alinhamento de diregdo, sistema elétrico,
sistema sonoro e estado geral, esta manutencdo deve ser efetuada no Estaleiro

Operacional, e do seguinte modo:

i. Os trabalhadores com competéncias especificas de motorista, deverdo realizar as
tarefas de manutencdo preventiva nos veiculos com o qual efetuam o servico
diario;

ii. Os servigos/funcionéarios a quem estdo afetos veiculos em regime permanente
deverdo igualmente realizar as tarefas de manutencdo preventiva nos respetivos

veiculos;

Todas as verificagbes desempenhadas no contexto da manutengéo preventiva devem ficar

registadas em modelo préprio;

b) Manutencg&o de 1° escaldo: diz respeito a manutengdo normal designada por “revisdes”,
constante das orienta¢cdes dos manuais de instrucdo dos fabricantes que acompanham as
viaturas e de reparacdes efeituadas no periodo de garantia e compreendidas nesta, esta
manutencdo deve efetuar-se de preferéncia, em oficinas de representantes oficiais das
marcas das viaturas, todas as verificacdes e corregdes efetuadas devem ficar registadas em

modelo proprio;

¢) Manutencéo de 2° escaldo: consiste na execucao de reparacdes ndo compreendidas no
1° escaldo, devem efetuar-se de preferéncia, em oficinas de representantes oficiais das
marcas das viaturas. Estas reparacdes devem ficar registadas em modelo proprio ou deve

ser entregue um relatério de intervencao por parte da oficina interveniente.

2. Tratando-se de veiculos com contrato de AOV, deverdo ser observados, para além dos
parametros definidos no ndmero anterior, todas as instrucdes dadas pela empresa de

gestdo de frota em relacdo a matérias de manutencéo e reparacao de veiculos.

3 - Sempre que necessario e se registem custos avultados de manutencéo ou reparacao,
deve o Executivo recorrer a empresas de peritagem, a fim de controlar e validar os custos
que lhe estdo a ser apresentados, tendo em vista aferir da adequabilidade dos mesmos e,

se possivel, apurar a responsabilidade pela anomalia.
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4. As viaturas devem ser inspecionadas e reinspeccionadas dentro dos periodos legais.

Capitulo VIl — Atribuicéo de Veiculos
Artigo 18°
Utilizacdo dos Veiculos pelos Servigcos da Unido das Freguesias

1. Seréo atribuidas viaturas nos termos do n° 2 do artigo 4°.

2. Podem, por orientagéo do Presidente da Uni&o das Freguesia, ser atribuidos veiculos aos
servicos que necessitem de viaturas em permanéncia para o exercicio das suas funcgdes,

nao carecendo essas viaturas de requisicéo.

Artigo 19°
Utilizacao dos Veiculos por Entidades Externas
1. Poderdo também ser disponibilizados veiculos a outros 6rgdos autarquicos, entidades
publicas deste concelho ou a pessoas coletivas sem fins lucrativos, designadamente na area

do desporto, da cultura e da assisténcia social mediante deliberagdo do Executivo.

2. A cedéncia dos veiculos incluira sempre o condutor, que sera o responsavel pelo veiculo
e que podera ndo efetuar os servigos por verificar a incapacidade técnica do veiculo, ou a

existéncia de riscos para o veiculo, condutor ou para terceiros.

3. A disponibilizacéo de veiculos a estas entidades podera implicar o pagamento do servigo

através do pagamento duma tarifa a definir pela Unido das Freguesias.

4. Deverdo as requisicbes ser dirigidas ao Presidente da Unido das Freguesias, em

formuléario normalizado.

5. As solicitagdes serdo remetidas ao responsavel, que emitira parecer sobre a atribuicdo do

veiculo solicitado tendo em conta as necessidades e disponibilidades dos servicos.

Artigo 20°
Subaproveitamento
1. Considera-se que um veiculo estd em regime de subaproveitamento quando n&o atingir
por vérios dias consecutivos, a quilometragem diaria normal para o seu funcionamento, que

¢é avaliada em funcao do tipo de servico.

2. No caso referido no nimero anterior, devera o responsavel informar o Executivo, em caso

de persisténcia da situacéo, propor um reajustamento na atribuicdo dos veiculos.

Artigo 21°
Uso de veiculos no estrangeiro
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O uso de veiculos no estrangeiro s6 pode ser autorizado pelo Presidente do Executivo da

Unido das Freguesias.

Artigo 22°
Uso de veiculo préprio ou alugado

1. A autorizagdo para uso, em servico, de veiculo préprio ou alugado s6 sera concedida a
titulo excecional e desde que seja de todo inviavel a utilizacdo, em tempo Util, de veiculo da

Frota da Unido das Freguesias compativel com o servico em causa.

2. A autorizagdo a que se refere o numero anterior é da competéncia do Presidente do
Executivo da Unido das Freguesias ou de quem tiver, para o efeito, competéncia por ele

delegada.
Capitulo VIII — Procedimentos de Controlo

Artigo 23°
Disciplina e Fiscalizacéo

1. Havera para cada veiculo, um Boletim Diario de Viatura, de modelo normalizado, onde

constam as seguintes informagoes:

a) Data de utilizagéo

b) Especificacdo do servico;

c) Horas de saida e chegada;

d) Quilémetros e horas do inicio e do fim da viagem;

e) Percurso/Local de destino;

f) Nome do condutor.

2. O nao preenchimento do Boletim Diario de Viatura de forma correta e atempada apés a
realizacdo do servigo poderd dar lugar a abertura dum inquérito e/ou eventual instauracao

dum processo disciplinar.

Artigo 24°
Registo, Cadastro e Codificacdo

1. A Unido das Freguesias mantera um ficheiro atualizado, em suporte informatico, com o

cadastro de cada viatura ou maquina, ao servico.

2. A Unido das Freguesias atribuira a cada veiculo um numero de frota, de acordo com as

caracteristicas da viatura, que permitird identificar a viatura perante os servicos e a
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populagéo em geral.

Artigo 25°
Identificacdo dos Veiculos

Os veiculos, de forma geral, serdo identificados com os seguintes distintivos:

a) Todos os veiculos deverdo ter uma placa identificativa da Unido das Freguesias de Seia,
Sao Romao e Lapa dos Dinheiros, afixada no para-choques ou na grelha frontal. O nimero

de frota da viatura deve ser afixado em locais visiveis.

b) Veiculos em regime de locacéo, serdo colados na parte direita do vidro frontal, um distico
identificador, que conteré a indicacdo que a viatura se encontra ao servico do da Unido das

Freguesias de Seia, Sdo Romao e Lapa dos Dinheiros.

Artigo 26°
Acidentes

1. Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por acidente qualquer ocorréncia com
um veiculo da Frota Automdével da Unido das Freguesias de que resultem danos materiais

e/ou corporais.

2. Compete ao Executivo da Unido das Freguesias a averiguacdo detalhada dos acidentes

na prossecucao dos seguintes objetivos:

a) Minimizar custos;

b) Obter indemnizacdes;

c) Atribuir responsabilidade civil;

d) Detectar indicios de responsabilidade disciplinar;

e) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes.

3. Os funcionarios e agentes devem prestar toda a colaboracdo necessaria para o

apuramento dos factos.

4. Em caso de acidente, devera sempre o condutor da viatura ter o seguinte procedimento e

desde que ndo seja possivel a intervencao das autoridades:

a) Preenchimento no local do acidente da declaragdo amigavel de acidente automével, com

0 outro interveniente;

b) Entrega de coépia de declaracdo amigavel de acidente automdével no mais breve curto
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espaco de tempo nos Servicos Administrativos da Unido das Freguesias, nunca podendo

ultrapassar as 48 horas;

c) Obtencdo no momento e no local do acidente de dados dos intervenientes e todos o0s
elementos necessérios ao completo preenchimento dos documentos citados nas alineas

anteriores, bem como identificacdo de testemunhas.

5. O condutor do veiculo devera solicitar a intervencdo dos representantes da autoridade

com cardcter obrigatério nas situacdes abaixo descriminadas:

a) O terceiro ndo apresente documentos da sua identificacdo, da viatura ou da Companhia

de Seguros;

b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser logo anotados todos os
dados que permitam a sua posterior identificacdo, nomeadamente a matricula do seu

veiculo;

c) O terceiro manifeste comportamento perturbado pelo alcool ou por qualquer outra razéo

anémala;

d) O terceiro ndo queira assinar a declaragéo amigavel de acidente automével.

6. Concluida a investigacdo, efetuada pelo Executivo da Unido das Freguesias, sera
elaborada informacédo, contendo proposta de arquivamento ou de procedimento com vista

ao apuramento de eventual responsabilidade disciplinar.

7. Os processos de inquérito e disciplinar, que eventualmente venham a ser instaurados na

sequéncia da investigacao do acidente, seguem os tramites legalmente previstos.

Artigo 27°
Participacéo de Avaria
1. Quando € detetada uma avaria, o condutor deve prosseguir a marcha se o veiculo se
puder deslocar pelos seus proprios meios sem agravamento das condi¢cdes técnicas, em
seguranca e em cumprimento do Cdodigo da Estrada, devendo a participacdo ser efetuada
no prazo maximo de 24 horas seguintes ao evento ou sua detecdo e preencher um modelo
proprio que deverd ser entregue nos Servicos Administrativos da Unido das Freguesias,
ficando o veiculo desde logo entregue no Estaleiro Operacional se a avaria for considerada

por esta impeditiva de continuar a circular.

2. Se o veiculo puder continuar a circular sem agravamento dos danos ou perigosidade para

a conducao, devera ser programada a intervencdo para um dia proximo, pelo responséavel.
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3. Se ficar imobilizado, devera ser comunicado imediatamente tal facto, por telefone, ao
responsavel ou ao Executivo da Unido das Freguesias que providenciara pelo transporte do

condutor ou auto-condutor, bem como pelo reboque e posterior reparagéo.

4. Nas circunstancias do nUmero anterior, o condutor ou auto-condutor ndo devera

abandonar o veiculo imobilizado até a sua remocao.

5. Em qualquer das circunstancias acima referidas deverd ser preenchido um modelo

proprio, e entregue nos Servigos Administrativos da Unido das Freguesias.

Artigo 28°
Participacao de Furtos
No caso de ocorrer o furto de um veiculo da Frota da Unido das Freguesias, ou de qualquer
acessorio, deve o seu condutor participar de imediato ao Responséavel ou ao Executivo por
telefone, confirmando posteriormente por escrito com relatério circunstanciado de que
conste o dia, a hora, o local, identificagdo de testemunhas e outros dados que possam

contribuir para o esclarecimento dos factos.

Artigo 29°

Infracbes
1. Todas as infracdes, coimas, multas ou outras san¢des que advenham da circulacdo dos
veiculos pertencentes a Frota da Unido das Freguesias, devem ser analisadas a fim de se

averiguar e decidir em relagéo a responsabilidade das mesmas.

2. As multas ou infracdes podem ser da responsabilidade do condutor, da Unido das

Freguesias ou do servico utilizador.

3. O pagamento de quaisquer coimas deve ser atribuido ao condutor, sempre que a mesma

seja da sua responsabilidade.

4. A utilizacdo abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condi¢cdes de utilizacdo
fixadas no presente regulamento ou noutros diplomas legais e regulamentares, constitui

infracdo disciplinar e deve ser punida de acordo com a legislacdo em vigor.

5. Para o efeito do disposto do numero anterior considerar-se-a integrado no conceito de
utilizagdo abusiva ou indevida do veiculo, nomeadamente a utilizagdo da via verde, cartao
de combustivel ou outros que lhe sejam associados de forma distinta daquela para os quais

0S mesmos sao atribuidos.

Artigo 30°
Falta disciplinar
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Sdo passiveis de constituir infracdo disciplinar, homeadamente, 0os seguintes actos ou

omissdes, entre outros:

a) A utilizacdo ndo autorizada de viatura da Frota da Unido das Freguesias;

b) A utilizacdo de viatura para além dos limites geograficos sem autorizacdo ou posterior

ratificacao;

c) A nao participacdo de avaria, ocorréncia ou acidente nos prazos estipulados e em

consequéncia da qual advenham danos a Unido das Freguesias;

d) Levar animais para o interior das viaturas;

e) Fumar no interior das viaturas;

f) Ingerir qualquer tipo de bebidas alcodlicas ou consumir estupefacientes no interior da

viatura.

Capitulo IX — Abastecimento
Artigo 31°
Veiculos Abastecidos pelo Combustivel Municipal
Apenas podem ser abastecidos pelo combustivel - Cartdo Frota os veiculos da Unido das

Freguesias ou os veiculos locados que se encontrem ao servi¢co da Unido das Freguesias.

Artigo 32°
Como se Procede ao Abastecimento
1. Os veiculos serdo abastecidos nas estagcfes de servico da empresa com a qual a Unido
das Freguesias de Seia, Sdo Roméao e Lapa dos Dinheiros tem contrato, mediante a

apresentacdo de um cartdo magnético e a marcacgao dos quilometros registados na viatura.

2. Cada veiculo disp6e de um Unico cartdo eletronico de abastecimento de combustivel, o

gual s6 pode ser utilizado em beneficio do veiculo ao qual est4 atribuido.

3. Excecionalmente, os veiculos poderdo abastecer noutros locais, desde que a situacéo
particular, devidamente fundamentada, o justifique, devendo ser entregue o comprovativo de

abastecimento nos Servigos Administrativos da Uni&o das Freguesias.

4. A Unido das Freguesias de Seia, SGo Romé&o e Lapa dos Dinheiros reserva-se ao direito
de, em situacdes devidamente justificadas, anular, suspender ou limitar o uso do cartdo

magnético de abastecimento de combustivel.

5. Em caso de extravio, anomalia, deterioracdo ou outro fator que origine a
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inoperacionalidade do cartdo magnético de abastecimento de combustivel deve de imediato

ser dado conhecimento ao Executivo da Unido das Freguesias de Seia.

6. O abastecimento de combustivel e a utilizag&o correta do cartdo é da responsabilidade do

condutor da viatura.

Artigo 33°
Entrega de TalGes e Mapas de Abastecimento
1. Todos os condutores dos veiculos da Frota da Unido das Freguesias deverdo,
obrigatoriamente, entregar, os taldes de abastecimento, devidamente assinados ou
rubricados, desde que legiveis, com indicacdo do numero de quilometros e matricula da

viatura, junto com o boletim diario da viatura, em cada utilizacao

2. A entrega dos talées de abastecimento deve ser feita com uma regularidade nunca

superior a 15 (quinze) dias nos Servigos Administrativos da Unido das Freguesias.

Artigo 34°
Adesdao e Utilizacdo de Servicos Via Verde
1. Qualquer viatura que integra a frota automovel da Unido das Freguesias pode ser, desde
gue necessario, equipada com o servico de via verde, pelo que as portagens sao faturadas
mediante este dispositivo, sendo elaborada uma listagem de viaturas com sistema de via

verde.
2. A adesdo aos servicos de via verde, obedece, designadamente, aos seguintes requisitos:
a) Associacdo a uma viatura, através da identificagdo pela matricula, marca e modelo;

b) Associagdo a Unido das Freguesias de Seia, S0 Roméao e Lapa dos Dinheiros através
da identificacdo pela designacdo da mesma e por codigo que permita identificar o servico e

a respetiva Unido das Freguesias;
c) Associacao a um numero de contrato;
d) Preenchimento do mapa de utilizacéo — veiculos de servigos gerais.

3. Em caso de extravio, anomalia, deterioracio ou outro fator que origine a
inoperacionalidade do dispositivo de via verde deve de imediato ser dado conhecimento ao

Executivo da Unido das Freguesias.

4. O pagamento das portagens em dinheiro s6 é consentido excecionalmente, quando
circunstancias urgentes e imperiosas o exijam, devendo, porém, os trabalhadores que o

facam, sujeitar o documento da despesa a homologacdo do Executivo da Unido das
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Freguesias no espaco de 2 dias Uteis, para efeito de reembolso, caso ndo tenha sido

possivel obter a sua prévia autorizacao.

5. A utilizacdo do servigo de via verde é da responsabilidade da Unido das Freguesias de

Seia, S&o Romao e Lapa dos Dinheiros.

Capitulo X — Disposic¢fes Finais

Artigo 35°
Publicacéao

O presente Regulamentos sera disponibilizado no site da Unifio das Freguesias de Seia,

S&o Roméo e Lapa dos Dinheiros, www.uniaofreguesias.pt e por comunicagao interna.

Artigo 36°
Aprovacao

O presente Regulamento foi aprovado pelo Executivo da Unido das Freguesias de Seia, Sdo

Romao e Lapa dos Dinheiros, na sua reunido ordinaria de 12 de dezembro de 2018.
Artigo 37°
Vigéncia

O presente cbdigo entra em vigor no primeiro dia do més seguinte ao da sua aprovacao.

Sao Romao, 12 de dezembro de 2018
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